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Stellenausschreibung 
 

Referentin / Referent (m/w/d)  

 

für Öffentlichkeitsarbeit, Fundraising und Vereinsarbeit 
(25-30 Stunden/Woche) 
 
Seit 1990 begleiten und unterstützen wir als gemeinnütziger Verein trauernde Eltern 
und Geschwister in Hamburg und über die Stadtgrenzen hinaus. Im Mittelpunkt 
unserer Arbeit stehen die persönlichen Schicksale und Bedürfnisse der Trauernden. In 
aktuell 28 Gruppen bieten wir kontinuierliche Begleitung für Angehörige verstorbener 
Kinder und organisieren regelmäßig ganz- und mehrtägige Veranstaltungen. Dabei 
legen wir besonderen Wert auf die einfühlsame Zusammenarbeit mit Trauernden und 
die Unterstützung unserer Trauerbegleiter*innen.  
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine engagierte Persönlichkeit (m/w/d) 
für den Bereich Öffentlichkeitsarbeit, Fundraising und Vereinsarbeit. 
 
Deine Aufgaben 
 

• Weiterentwicklung, Planung und Umsetzung einer umfassenden Fundraising-
Strategie 

• Gewinnung und Bindung von Förderern, Spender*innen, Stiftungen und 
Unternehmen 

• Konzeption und Durchführung von Fundraising-Aktionen 
• Pflege und Weiterentwicklung unserer Website sowie der Social-Media-Kanäle 
• Entwicklung und Umsetzung von Maßnahmen zur Steigerung der öffentlichen 

Wahrnehmung 
• Erstellung von Informationsmaterialien und Jahresmagazinen 
• Aufbau und Pflege von Kontakten zu Medien, Netzwerkpartnern und 

Institutionen 
• Konzeption und Umsetzung der externen Vereinskommunikation 
• Übernahme von Finanz- und Verwaltungsaufgaben im Vereinskontext, 

insbesondere Budgetplanung und -überwachung, Auswertung der 
Geschäftszahlen, Verwaltung von Spenden und Fördermitteln sowie Erstellung 
von Verwendungsnachweisen und Berichten 

 
Dein Profil 
 

• Offenheit für das Thema Trauer und Interesse an sozialem Engagement 
• Empathie und Sensibilität im Umgang mit Menschen 
• Flexibilität und Bereitschaft, sich in neue Themen einzuarbeiten 
• Teamfähigkeit und Freude an gemeinsamer Arbeit 
• Sicherer Umgang mit Microsoft 365 (insbesondere Word, Excel, Outlook) 
• Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
• Gute Auffassungsgabe  
• Idealerweise Kenntnisse in der Arbeit gemeinnütziger Vereine 
• Erfahrung in Öffentlichkeitsarbeit und Fundraising 
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Wir bieten 
 

• Eine sinnstiftende und erfüllende Tätigkeit in einem gemeinnützigen Verein 
• Ein faires Jahresgehalt in Höhe von 37.500-45.000 € brutto   
• Flexible Arbeitszeiten und die Option auf tageweises Homeoffice nach der 

Einarbeitung 
• Zusammenarbeit in einem engagierten, unterstützenden und wertschätzenden 

Team 
• Einen Arbeitsplatz in zentraler Lage 
• Kostenlose Getränke am Arbeitsplatz (Wasser, Kaffee und Tee) 

 
Deine Bewerbung 
 

Bitte richte Deine Bewerbung sowie eventuelle Fragen zur Stelle an per Email an 
Sigrid Lorenz (s.lorenz@verwaiste-eltern.de) 
 
Deine Bewerbungsunterlagen sollten enthalten 
 

• Anschreiben 
• Lebenslauf 
• Abschluss- und Arbeitszeugnisse 
• Eine Angabe zu Deiner frühestmöglichen Verfügbarkeit 
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